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Harmoni Lgnn versjon 2025-1

I drets versjon av Harmoni Lgnn er det fglgende endringer:
e Skattetabeller for 2025

e Korrigert beregning av arbeidsgiveravgift
e Klargjort for innsending av a-melding for 2025

Arsoppgjor i Harmoni Lgnn - veiledning

Folg denne beskrivelsen for & sende ut sammenstillingsoppgaver til de ansatte
og a gjore klart til Isnnskjgring pa nytt ar.

Programmet kan installeres selv om ikke alle Ignnskjgringer for 2024 er avsluttet. A-
melding for desember kan sendes inn b&de i eksisterende versjon og den nye versjonen.

Falg ngye punktene under!
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1. Sikkerhetskopi fgr installasjon

Ta sikkerhetskopi av alle datasett. Klikk pa Kopier i Hovedvinduet i Harmoni.

[
i @ Harmoni Lenn (Gardermoen AS)

Fil Vis Database Oppsett Hjelp _] —?lﬁlx
g

Meny | Kopier Klient / Firma
 Ajourhold

H entopplysninasr

Kopier vinduet apnes.

@ Kopier Klient / firma - O o
K.atalog:
’ Harmnani £| D 1&nsatt. DB
100 1 [ 1 14nsattP
Vo2 =| | 1 18nsatt 260
/ L2ot | ] 1ansat G
A ;%D; || 1nsatt Y&0
| 1ansatvG1
1. Dobbeltklikk Temi 2] BARSOPPG.DE
sm v
pa datasettet L] 3 < N

Datazett navn
200

Klient # firma-navn:

|Galdermoen.~’-‘«8 | 2. Klikk pé Lag

/ sikkerhetskopi
Awhrgt Laq sikkerhetzkopi [ Higlp

Hent zikkerhetskopi

Du vil f& spgrsmal om hvor du gnsker & lagre sikkerhetskopien. Angi et sted pa disken,
lagre filen p& minnepenn eller pa en server hvis du er i nettverk. Gjenta rutinen for hvert
selskap.
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2. Installer ny versjon av Harmoni Lgnn

Forst ma alle brukere lukke Harmoni. Installer den nye versjonen av lgnnssystemet
(versjon 2025-1). Dobbeltklikk pa filen og falg beskrivelse pa skjermen. Normalt
installeres Harmoni i mappen c:\Harmoni (eller evt pa en nettverksstasjon). Kontroller
gjerne hvor Harmoni ligger f@r du starter installasjonen.

3. Oppsummering av registrerte opplysninger

Under menyen Arsrapporter ligger utskriften som heter Oppsummering av registrerte
opplysninger.

* Periodeoppagjor
A-meldingen
Lennsstatistikk
Feriepengeberegning
.S.rsrapporter I},

Arsavslutning

Oppsummering av registrerte opplysninger (totalt for firma) :
Fra peniode:
01 2024 Til periode: 12 2024

-Qtskrift
L3

Vi anbefaler at denne kjgres ut og kontrolleres. Denne rapporten viser ogsa lgnnsarter
som ikke er sendt inn med a-meldingen og er dermed en god kontrolliste pa at alle
opplysninger som skal vaere innsendt faktisk er sendt inn.

Bestill ogsa rapporten «A06 Avstemmingsinformasjon» i Altinn og avstem
Harmonirapporten mot denne. Finner du feil bgr du korrigere disse fgr du gar videre i
veiledningen.

4. Sammenstilling til inntektsmottakere
Kjgr sammenstillingsoppgaver til de ansatte. Sammenstillingen kan sendes ut pa papir

eller pd e-post pa samme mate som Ignnsslippene. Menyvalget ligger under
Periodeoppgijer og Arsrapporter:



v Periodeoppagjer

A-meldingen
Lannsstatistide
Feriepengeberegning
ﬂrsrapporter %

Ersavslutning

@ Arsrapporter

Fil

Hjelp

Sammenstilling til inntektsmottakere :

Lennsgruppe  [alle lennzagrupper] [+

Fra ansatt Se 100 Hans Hamsen

Til anzatt S 10 b arit M ariegen

' Skriv utvalg til skjerm
Skriv utvalg tl PDF
Skriv utvalg (uten epost-adresser) til skjerm

Send de med registrerte epost-adresser

-Ut§krift
s

Oppsummering av registrerte opplysninger (totalt for firma) :

Fra periode:
01 2024

Til periode: 12 2024
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Du kan velge 3 skrive ut pr Ignnsgrupper eller alle samtidig. Utskriftsvalgene gir folgende
muligheter:

Skriv utvalg til skjerm (skriver)

Skriver ut alle sammenstillingsoppgaver til skjerm/skriver til alle aktuelle ansatte.

Skriv utvalg (uten epost-adresser) til skjerm
Skriver ut de ansatte som ikke har registrert e-post. Benyttes nar alle med e-post
sendes elektronisk. Resten kan da sendes pr brev.

Send de med registrerte epost-adresser
Sender e-post med sammenstillingsoppgaven til alle ansatte (evt i valgt

lgnnsgruppe).
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Skriv utvalg til skjerm
Skriv utvalg til POF
Skriv utvalg (uten epost-adresser) til skjerm

i Send de med registrerte epost-adresser

bMelding i Epost :
Vedlagt falger sammenstilingsoppoave for 2024

Myh Bedriften AS|

* 0 % Tkke sendt..

5. Arsavslutning

Nar alt er gjort i forhold til kontroll av registrerte opplysninger og sammenstillings-
oppgaver er det klart for arsavslutning. Hvis det er gjort mange endringer siden
sikkerhetskopien i punkt 1 s anbefaler vi & ta en ny sikkerhetskopi fgr arsavslutning.

Obs! Rutinen kan ikke reverseres

Som tidligere ar tar Harmoni Lgnn vare pd historikk fra tidligere ar. Det vil si at det er mulig &
korrigere data for tidligere &r bakover ogsd etter drsskifte. Se eget punkt om dette lenger nede i
veiledningen.

@ Arsskifte O *
Rediger

Denne rutinen nullstiller data fra i fior
og tilrettelegger for lgnnskjgring pa
nytt &r. Alle oppdateringer MA veere
foretatt. Det er mulig & f tilgang til
I@nnskjgting for i fiorved & velge
Yig-»Lann i fjor

Aktuellt lannsr: 2024

ok Bwbiryt Hielp

— 3

Klikk p& knappen for drsavslutning og fglg veiledning pa skjermen.
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6. Feriepengeliste

Skriv ut feriepengeliste for i fjor. Denne skrives ut fra hovedvinduet i Harmoni. Klikk pa
Vis, Utskrifter og Feriepengeliste som vist under. Listen skrives ut etter arsskiftet er
gjennomfgrt.

Fil Vis Database Oppsett Hjelp | ] =3 Ty K

Me Velg Skriver

v | Velg utskriftsenhet »
Utskrifter » Feriepengeliste
Lennsar 3 Ansattliste Spesifisert

TR T T

Obs! Rutinen Feriepengeberegning i Periodeoppgjgr-menyen skal ikke benyttes for a
kjgre ut feriepengelisten. Dette menyvalget brukes fgrst ndr feriepenger skal utbetales.

7. Hente skattekort fra Altinn

Hent ned skattekort fra Altinn.

Oppsett Hielp = 23 X
Altinn
Elektronisk skattekort %
e-post

Sjekk skattetabell

Frusn,

Fyll inn som vist i eksempelet under:



Elektroniske skattekort

Foresporzel fra

Organisasjonsnummer 910989995

Mawvn Hoggsoft AS

Warzlingzadresze

Mobilnummer 97571559
Epostadresse sri@canter.no
Bestiling

Jeqg skal bestille skattekort for 2ret

Har du hentet skattekort for dette dret
tidligere?

Logg

23,12,2022 10:24: 17: Sender til Altinn
23,12,2022 10:22:54: Sender til Altinn
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>
Welg aklive firma
=] 1(1)
[FdfHoggSoft I (110)

|#| SR Consulting AS (125)
|| Altinn - AS (988)

|| Malfirma 2024 (MAL2024)
[| (SEMDIMM)

2024

Ja
1 ®) Nei

23.12,2020 10:44:51: Oppdatert fra Altinn (ART063244)
23,12,2020 10:43:18: Sendt til Altinn (AR 7063244)

23,12,2020 10:36:30: Sender til Altinn
28.08.2017 14:17:59: Sender til Altinn
16.09.2016 14:49:26: Sender til Altinn
22.10.2014 10:31:12: Sender til Altinn

Siste utskrift Send til Altin k Hent fra Altinn

Kryss av for aktuelle firma og klikk pa Send til Altinn.

Veiledning pa henting av skattekort finner du pd8 www.cantor.no/harmoni p& samme sted
som du laster ned nye versjoner.

8. Lgnnskjgring for 2025

N&r overstdende punkt er gjennomfert kan lgnnskjgring pad det nye aret begynne.

Lykke til med lonnsarbeidet i 2025!


http://www.cantor.no/
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Nyheter og aktuelle funksjoner

P& de neste sidene viser vi noen nyheter og aktuelle funksjoner Harmoni:

Nyheter
e Ekstra arbeidsgiveravgift for personer som tjener over kr 850.000,- utgar
e Refusjon sykepenger mv som gjelder inntektsaret 2024
¢ Nytt filformat for betalingsfil til bank - xml

Aktuelle funksjoner
e Samleutskrift Isnnsslipper og sammenstillingsoppgaver til pdf
e Feriepenger - mulighet til ulik sats pa feriepenger for ulike ansatte
e Kildeskatt
e Mulighet for 8 betale full skatt selv om Ignnsberegningen har halv skatt
¢ Kommuner med mer enn en arbeidsgiveravgiftssone
e Ansattregister - flere muligheter til 8 dumpe data til Excel, mellom annet
fgdselsdagsliste
e Tips under variable data

Ekstra arbeidsgiveravgift for ansatte som tjener over kr 850.000,- utgar

Den ekstra arbeidsgiveravgiften pd 5% for ansatte med inntekt over kr 850.000,- er
avviklet for 2025.

Det som er viktig & passe pa i denne sammenheng er at hvis det skal registreres refusjon
av sykepenger mv s@ ma dette gjgres pa korrekt art. Se under.

Refusjon sykepenger mv som gjelder inntektsaret 2024
Refusjon av sykepenger som gjelder inntektsdret 2024 ma registreres pa folgende
Ignnsart:

396 Refusjon sykepenger ifjor

Grunnen til at denne arten m& benyttes er at refusjon som gjelder fjordret skal benytte
beregningsgrunnlaget for ekstra arbeidsgiveravgift pa fjoraret. Dette for at refusjonen
skal ta hensyn til betalt avgift pd personer som i fjor kom over kr 850.000,-
avgiftsgrunnlag.
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Nytt filformat for betalingsfil til bank - xml

I Igpet av 2024 kom vi med stgtte for & sende inn betalingsopplysninger til bank pa det
nye xml-formatet som bankene har gatt over til. For & kunne sende filen til bank sa8 ma
BIC/SWIFT til banken registreres inn i Klientopplysninger. Du finner denne koden pa
banken sine hjemmesider. Eksempel:

@ Klientopplysninger O »

Fil Rediger Hielp

Firmanavn: Bedriften A3 =
Adresse: Olaskogen 12

Postnr./sted: G104 VOLDA

Telefon:

Organisasjonsnr.. 9287854321 Firma nzzringskode (NACE)

Virksomhetsnr: &

Kommune: 1577 “olda

Kontonr.: 39101234567 Skattetrekkskonto

BIC / SWIFT: SPARNOZZ Kundeid betalings formidling

Divizjon betalings formidling

I tillegg er det kommet to nye felt: Kundeid betalingsformidling og Divisjon
betalingsformidling. De fleste bankene krever ikke at disse feltene fylles ut, men blant
annet Nordea og DnB krever utfylling av disse feltene. Ta kontakt med banken for & fa
korrekt info. Kjgr gjerne en Ignnskjgring og test filen i banken.

Selve filen far navnet til datasettet med filtype xml og legger seg i mappen Bank som
ligger under Harmoni-katalogen. Filen erstattes for hver Ignnskjgring. Den vil altsa til
enhver tid inneholde siste Ignnskjgring. Spgr eventuelt banken din hvordan du skal sette
opp filen inne i din banklgsning.

Tips: Filen genereres nar du kjgrer Ignn. Test gjerne filen mot bank far du
oppdaterer Ignnskjgringen.

10
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Samleutskrift Ignnsslipper og sammenstillingsoppgaver til pdf

Det kan lages en samleutskrift av alle Ignnsslipper pa en Ignnskjgring til pdf med
tilhgrende passord. Dette gjgr at disse dataene kan sendes kryptert til for eksempel
daglig leder eller regnskapskunde til kontroller fgr endelig Ignn blir betalt ut oppdatert.
Filen genereres automatisk nar lgnn kjgres hvis passord for samleutskrift er angitt i
firmaopplysninger. Skriv inn gnsket passord:

Lonnzzhpp:
10, Standard Hittil verdier pd lannzarker
(®1Ja
5 Lannzkonyvalutt [EMO-213462] Mei
Eksport av regnzkapadata;
4. 245evenlffice
Penzjonstibyder:
SIERIMG A5 [958995369 ) [0

Paszord for samleutskrifter:
1234

Filen genereres sammen med de vanlige lgnnsslippene og vil ligge i mappen til
Ignnskjgringen sammen med de andre pdf-ene som genereres.

Tilsvarende kan gjgres pd sammenstillingsoppgaver. Kryss da av som vist under:

Sammenstilling til inntektsmottakere :

Lennzgruppe | [alle lennsgrupper] |+
Fra anszatt S 100 Swein Roger Hoggen

Til anzatt % 111 Thereze Olzen

Skriv utvalg til skjerm

Skriv utvalg (uten epost-adresser) til skjerm

Send de med reqistrerte epost-adresser

[Generer

Fordelen med disse to valgene er at samleutskriftene kan sendes via e-post da sensitiv
informasjon som personnummer er kryptert i filen.

11
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Feriepenger — mulighet til ulik sats pa feriepenger

Hvis selskapet bruker 12% feriepenger som standard sd kan det nd velges at
enkeltansatte skal overstyres til 8 bruke lovens minstekrav, det vil si 10,2%. Dette
gjores inne pa den aktuelle ansatte under fanen Lgnn/Trekk.

Kryss av haken som gulet ut i vinduet under:

‘ Ansattregister

Fil  Ansatt Rediger Hijelp
<1 || < B |

Anzatt; 3 Eli Engen

Lennzzats:
Timesats:

Lannzaruppe: e

Trekk:
Trekkhype: 3 Manedstabel
Tabellnr.: Bl
Prosent: 6%
Frikartarense:

Type elekirn sk kot Hovedarbeidsgiver (Rl

qﬁgeriepenger, averstur sats bl lovens minstekiay!

Anzatt LenndTrekk  Hittl verdier Kommentarer  Permisjon

Pensjonist
Ja  (®) Nei

Beregning av skattetreklk

l Marmal [Falger lannsberegningsbildet)

Full sk.att selv om lennberegning har 1/2 skatt
Full skatt alle perinder [f.eks. kildzskatt)

Avkrysningen overstyrer da bade avsetning av feriepenger og selve utbetalingen av
feriepenger. Lgsningen tar ogsd hensyn til ansatte som fyller 60 r i utbetalingsaret.
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Mulighet til & korrigere data og & sende a-melding pa tidligere ar

Hvis det blir behov for @ endre tidligere innsendt a-melding s& kan dette gjgres ved &
velge Vis og Lgnnsar som vist under:

& Harmeni Lenn (Eksempel)

Fil Vis Database Oppsett Hjelp J j’ —*gx
Me Velg Skriver

v | Velg utskriftsenhet k
Utskrifter »
Lennsar v Aktivt ar
e Baty” e e
Satser [ Faste kont 2024
Diverse register 2023
+ Lennskjoring
Variable data 2022
Faste data

Menyen blir da grgnn for a indikere at du jobber pa et tidligere ar.

Lgsningen gir mulighet til & kjgre Ignnskjgringer i forbindelse med korrigeringer/
tilleggskjgringer pd 2024 og evt tidligere ar. A-meldinger kan ogsa sendes inn pa nytt.
Dette kan vaere aktuelt i forbindelse med korrigeringer p& arbeidsforhold og/eller
inntektsopplysninger mot a-meldingen etter arsskiftet. Denne nye funksjonaliteten gir
ogsa mulighet til Ignnsstatistikk tilbake i tid.

For a ga tilbake til «i ar» velg Vis og Lgnnsar pa nytt. Kryss av for «Aktivt ar». Menyen
blir vanlig farge igjen.

Obs! Eventuelle kjgringer pa fjoraret som pavirker grunnlag for feriepenger blir
ikke oppdatert automatisk pa i ar.

13
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Kildeskatt

Nar det leses inn skattekort elektronisk fra Altinn sa vil systemet automatisk sette
kildeskatt pa aktuelle ansatte. Inne i ansattregisteret vil det se slik ut:

Trekk:
Trekkiype: 1 s || Prosentkart Pensjonist
Ja Mei
Tabelln.: I:I O ®
Prozent: IR% Beregning av skattetrekk
= () Marmal [Felger lennzberegningsbildet]
B, I:I () Full skatt selv om lennberegning har 1/2 skatt
Tupe elekir. sk.kort  Hovedarbeidsgiver |2 (®)iFull skatt alle periader [f.eks. kideskattf l})

Som vist over s3 vil personen fa «Full skatt i alle perioder». Det vil si at selv om
lgnnskjgringen kjgres med «Ingen skattetrekksberegning» eller «Halv skatt» s& vil det bli
beregnet prosenttrekk ut ifra gitt prosent pd den ansatte.

Nyhet 2025: Nar det kjgres feriepengeberegning sa vil alle ansatte med
kildeskatt komme inn p% Ignnsart 151 Feriepenger m/skatt.

Mulighet for & betale full skatt selv om Ignnsberegningen har halv skatt

Det kan velges full skatt pa enkelte ansatte, selv om lgnnskjgringen er satt opp med halv
skatt. Ga inn pa den ansatte og velg «Full skatt selv om Ignnsberegning har - skatt».

Trekk:
Trekkhype: 3| || Manedstabel Fenzjanist
Ja e
Tabellnr.: 7104 O O]
Prozent; ] Beregning av skattetrekl
= i) Marmal [Felger lennsberegningsbildet]
KEHEIEE |:| (®) Full skatt gelv om lennberegning har 172 skatt
Type elektr. sk kot Hovedarbeidsgiver ™ C%ull skatt alle perioder [f.eks. kideskatt]

Kommuner med mer enn en arbeidsgiveravgiftssone

I forbindelse med en del kommunesammensldinger de senere drene sd har det blitt noen
nye kommunenummer der det er mer enn en arbeidsgiveravgiftssone. I Harmoni er
sonen i den nye kommunen automatisk satt til den hgyeste satsen.

Hvis selskapet skal betale avgift som er lavere, ga til Ajourhold, Diverse register, velg
aktuell kommune og velg korrekt avgiftssone.

14
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@ Kommune

Fil Rediger Hjelp

o} - L Lal

Fomnmurerr.: 1577

F.ammunenayr; |V0Ida

Postadresse: |PUSTBUKS 145 |

Arb.giverawvg. zone:

®) Sone 1
() Sone 1a
() Gone 2
(O Sone 3
(O Sone 4
() Sone 4a
() Sone &

Postrr.: 6101 WVOLDA ~

N

Tidligere kummunenr: |1444,1 513

[Skilles med komma ved sammenslaing av kommuner)

s Kommune /

Hvis selskapet har virksomheter i to deler av kommunen som har ulik avgiftssone sa ma
det brukes avdeling pa de aktuelle ansatte. Ga& da inn pa Konto / Avd. / Prosj. under
Ajourhold og velg fanen for Avdelinger. Dobbeltklikk pa aktuell avdeling.

Ajourheold avdelinger

>

Avyd.nn

Avd.navn: |\-"0Ida

Awdargrr: |99‘I45?8?4

En &v firmaets kommuner har flere zoner for arbeidzgiverawgift

Awd. gone er: Samme zom kommuneregisteret §|_'«L

Ok byt

Endre sa til sonen som avviker fra det som star i kommuneregisteret.

Sohe 1
Sone 1a

Sone 4
Sohe 4a
Sone 5

Avyd. sone er: | Samme som kommuneregisteret |l
Sarmme zom kommuneregisterst

Sohe 3 t! —

15
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De aktuelle ansatte ma da veere tilknyttet en avdeling som har korrekt sone.

Obs! Avdelingssone pa avdeling skal kun velges hvis det er avdelinger som har
annen sone enn kommuneregisteret.

Ansattregister - overfgring til Excel

I Ansattregisteret er det en mulighet til 8 lagre ut alle ansatte til Excel.

® 4jourhold ansatte
Fil Meny Hijelp
™ - Lennsaruppe | [alls lovnsgrupper] [+ @
Sok navn: l:l Wiz kun aktive Murnerizk
i MNawr:
Anzattnr Ansattnavn A Ajourhald
500 Arna Hangen
110 Filip Hoggen My I
300 Gunnar Nilsen | @ Ansatt utskrifter %
123 Kt Knutsen Slett

1m Ola Mardmarn 1A

301 Sivert Hol ;
30 et ot | Utskrif Sartering Skiriv kun merket

Swein Roger Hoggen

(®) Alfabetisk ila
() Mumerizk, (@) Mei [alle]
Irnparter Utskrift av:
| [ &neattliste, komplett
= Eksporter | [ sinzattiste, lannssatser

[ Anzattiste, adreszer

[ Innmelding arb.takerregister
L Bnzatte / e
— Ansattliste tl Excel

-QK Avbiyt Hielp
K

Her har du flere valg pa hvilke kolonner som blir med i Excel. Du kan for eksempel lage
fadselsdagsliste som vist under:

@ Ansatte — [m} e
vis: [»] aktive [ |kke aktive [ |Adresse [ ]Personnummer Alder Start/sluttdato [ |Hittiverdier
Aktiv |AnsNr AnsID  (Mavn Fadt Dag Alder| Rundtdr |Startdato |Sluttdato

-0 | |awabonen  lotoasssfroal el [ | |

X 110 Filip Hoggen 01.10.1944 0110 73

X 300 Gunnar Nilsen 15.06.2004 15.06 13 01.01.2015

X 123 Knut Knutsen 01.10.1972 0110 45

X 1 Cla Mordmann 01.01.1967 0101 50 X

X 3 Sivert Hole 01.10,1972 01,10 45 01.05.2015

X 100 Swein Roger Hogagen 01.10,1942 01,10 75 01.12,2012

Klikk pd Excel-knappen sd far du dataene ut i Excel og kan bruke de videre.

16



Tips under variable Ignnsdata

Du kan kopiere faste data inn pa variable data.

@ Variable lgnnsdata

Fil  Meny Hjelp

] - » >l Lennsaruppe | (alle lonnsoupper]  + =
Sek navn: l:l Wiz kun aktive MHumerizk
i Mavn:

Angzattnr Ansatthavh ~

110 Filip Hoggen

500 Kt

123 Konut Knutzen

m Ola Mordmarin

100 Swet T - B R

M Un &
Importer

Kopier fra faste data

57
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Lkgkrift
Hent

Importer

' Anzatte {

Dette er for eksempel aktuelt nar feriepenger skal kjgres og noen av de faste dataene
skal vaere med i tillegg. Kopier da inn de faste dataene og slett ned linjene som ikke skal

veere med pa kjgringen. Slik far du enkelt med
med feriepengene.

elektroniske tjenester, fri bil mm sammen

Problemstillinger det er mye spgrsmal om

P& www.cantor.no/harmoni har vi laget aktuelle veiledninger som hjelper deg med ulike
rutiner i Harmoni Lgnn. Velg Programvare i hovedmenyen og deretter Harmoni.

Folg ogsa med p& www.cantor.no/harmoni for nye versjoner. Hvis det blir behov for
nyere versjoner kommer vi til Igpende 3 legge ut dette pa nettsidene til nedlastning.
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